附件五
日本因私护照商务签证须知（广州领区）
1．所管区域：广东、广西、海南、福建。
2．签证有效期：90天。
3．所需资料（所有复印件请使用A4纸，除证件原件之外一律不退还）
（1）本人有效护照原件（有效期至少半年以上，并有一页以上空白对开页，旧版护照末页“持照人签名处”须有本人签字；如有旧护照请提供所有整本旧护照原件）。

（2）近3个月内免冠白底或蓝底彩照1张。（竖4.5㎝×横3.5～4.5㎝或2英寸*2英寸）。照片需冲洗，不可打印。
（3）本人有效身份证复印件、户口本清晰复印件各1份（身份证须正反面复印在同一页纸上、户口须复印首页+所有信息页、如是集体户口本则复印首页+本人信息页）。

（4）单位在职证明原件1份（范本请见附件。A4纸、单位抬头纸打印，加盖单位公章，公司全称必须与营业执照、在职证明的抬头、公章完全一致，有效期为3个月）。

（5）单位营业执照副本复印件1份（需加盖公章，需有工商行政管理部门年审专用章并在有效期内。合资公司须提交批准证书复印件）。

（6）赴日签证申请表1份（范本请见附件。正反面须打印在同一张A4纸上；须有本人亲笔签名，并和护照背面笔迹一致；请使用黑色签字笔填写，除签名外其他可打印）。

（7）户口在所管区域以外的申请人，需提供现供职地居住有效居住证复印件1份。
（8）日本签证名单1份。中国亲属应明确知晓本人赴日访问（范本请见附件七）。

4．受理时间

（1）正常情况下，从到领馆申请的次日起，第6个工作日发出签证。但加上来回邮送时间，原则上要15日左右。具体签出时间以领事馆签出为准，无权向领事馆查询。
（2）资料若被领馆怀疑，或被寄往日本审核再寄回中国，此种情况签证时间不定。在审核期间，领馆有权对申请人进行调查或者延长审理时间，敬请申请人配合。
（3）领馆不提供签证加急服务。

5．相关费用

送签费：广东、广西、海南610元/人；福建1,170元/人。应于送签前缴纳。如申请被拒，送签费恕不退还，另外由此而可能产生的机票和酒店等的实际损失费用也需自行承担。

6．注意事项

（1）为了拿到价格更为优惠的机票，一般会提前押位，但机票押位后，可能会出现在送签前就必须出机票的情况。
（2）请您谨记送签材料的个人信息、出发日期、回程日期、行程等，以防领馆致电抽查。

（3）请务必保证送签材料真实可靠，虚假失真的材料将会导致拒签。

（4）如果被日本拒签，六个月以内不可以申请日本任何类型的签证。
（5）福建地区的申请人必须前往代理机构面签，不允许代送。
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